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ALLASPALYAZAT
SAROSDI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairoél szo6lé 2011.
évi CLXXXIX. torvény 81. §-ban és egyéb jogszabalyokban eldirt jegyz6i feladatok- és hataskor
ellatasa. Elésegiti a polgarmester, a képvisel6-testiilet, a bizottsagok munkajat, végzi a tarsulati
tandcs munkaszervezeti feladatait. Ellatja a nagykozségben mi{ikodé roma nemzetiségi
onkormanyzattal kapcsolatos jegyz6i feladatokat.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi onkormanyzat kinevezett vezetdje

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): FelsGvezetdi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Sarosd
A munkavégzés pontos helye: 2433 Sarosd, F6 utca 2. és
Sarosd kozigazgatasi illetékessége

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Sarosdi Polgarmesteri Hivatal (2433 Sarosd, F6 utca 2.,
+36-25-511-210, weboldal: www.sarosd.hu)

Sarosd Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilet szerve.

A Sarosdi Polgarmesteri Hivatal latja el a Sarosd-Sarkeresztir Onkorményzati Térsulds és a
Sarosdi Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat munkaszervezeti feladatait.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Tovabbi informacidt és tajékoztatast Dunkl Gergely polgarmester nyujt.

Elérhet6sége:
Elsédlegesen:

polgarmester@sarosd.hu,

+36-25-511-210 (1-es mellék)

Feltételek, El6nyok
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Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Ismeretlen képzési tertilet, igazgatasszervezdi vagy kozigazgatas-szervezd

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épiilé szakirdnyu szakképzettség,
Ismeretlen képzési teriilet, jog, jogdsz vagy allamtudomanyi mesterképzési szakon
szerzett szakképzettség

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épiilé szakirdnyu szakképzettség,
Ismeretlen képzési teriilet, okleveles kozigazgatasi szakértd vagy okleveles kozigazgatasi
menedzser

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Ko6zigazgatasban szerzett legaldbb 5 év kozigazgatasi, 6nkormanyzati
gyakorlat, 3 honapnal nem régebbi hat6sagi erkoélcsi bizonyitvany, nyilatkozat a Kttv. 84-
85. §. szerinti dsszeférhetetlenségrol. Jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga megléte, a Loclex
rendszer felhasznaléi szint(i ismerete és kezelése.

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Tfik, ASP rendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - K6zépszint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint
- Levelez6 (pl. Outlook) - Kdzépszint



KOZSZOLGALLAS sorszam: 172653
Intézményi iktatészam: [/2501-1/2026.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
- Csapatmunka, egyiittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Aktivitas, reagalas (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivacids levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.11.02. 00:00

Palyazat benyujtasanak modja: A palyazatot az iktatdészamra vald hivatkozassal kérjiik
benyujtani levélben a "Jegyzdi palyazat" megjeloléssel a Sarosdi Polgarmesteri Hivatal 2433
Sarosd, F6 utca 2. cimre, vagy a polgarmester@sarosd.hu cimre e-mailben.

A palyazat elbiralasanak moédja: A formai és tartalmi feltételeknek megfelel6 palyazatot
benyujtok koziil az el6értékelésen kivalasztott palyazok személyes meghallgatason vehetnek
részt. Eredménytelen palyazati eljaras esetén ujabb palyazat kiirasara keriil sor.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.09. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi koézzétételének helye: www.sarosd.hu, Sarosdi Polgarmesteri
Hivatal hirdet6tablaja.

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.12.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2026.10.15.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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